
1    マニュアル改訂：2011 年12 月26 日 

 

 

記事投稿マニュアル記事投稿マニュアル記事投稿マニュアル記事投稿マニュアル    

東日本大震災東日本大震災東日本大震災東日本大震災 NGONGONGONGO 活動情報活動情報活動情報活動情報掲示板掲示板掲示板掲示板    

    

Ⅰ情報掲示板管理画面へのログインⅠ情報掲示板管理画面へのログインⅠ情報掲示板管理画面へのログインⅠ情報掲示板管理画面へのログイン        2222 ページページページページ    

Ⅱ情報掲示板に記事を投稿Ⅱ情報掲示板に記事を投稿Ⅱ情報掲示板に記事を投稿Ⅱ情報掲示板に記事を投稿                3333 ページページページページ    

Ⅲ一度投稿した記事の編集Ⅲ一度投稿した記事の編集Ⅲ一度投稿した記事の編集Ⅲ一度投稿した記事の編集                11111111 ページページページページ    
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ⅠⅠⅠⅠ情報掲情報掲情報掲情報掲示板管理画面へ示板管理画面へ示板管理画面へ示板管理画面へののののログインログインログインログイン    

１．下記ＵＲＬにアクセスし各団体様のユーザーID & パスワードを入力しログインして

ください。 

http://www.janic.org/janicboard/nucleus/index.php 

 

 

２．管理ホームが表示されます。 

 

 

※他の方と PC を共有している方は、他のユーザーのアカウントになっている可能性

があります。 

ログイン後、「管理ホーム」の右上に『ログイン：XXXXX』 の様にユーザーID が表示さ

れています。ここが、ご自分のユーザーID であることを確認の上、投稿などの作業を

行ってください。 

『ログイン：XXXXX』の箇所に別のユーザーID が表示されている場合は、一旦ログア

ウトした後、再度ログインしてください。 

USERNAME 
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ⅡⅡⅡⅡ情報掲示板に情報掲示板に情報掲示板に情報掲示板に記事を投稿記事を投稿記事を投稿記事を投稿    

 

１． 情報掲示板管理画面の「管理ホーム」に表示されている、「あなたの Blog」から記

事を投稿することができます。当マニュアルでは、6番の「東日本大震災」ブログの

投稿方法を説明します。 

  1.イベント情報  

  2.人材募集  

  3.スタディーツアー  

  4.書籍案内 

5.助成金情報  

6.6.6.6.東日本大震災東日本大震災東日本大震災東日本大震災    

  

 

２． 投稿するブログの「アイテムの追加」をクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

USERNAME 



4    マニュアル改訂：2011 年12 月26 日 

 

 

３．記事（アイテム）追加画面が開きます。 

①①①①最初に最初に最初に最初に＜＜＜＜追加プラグインオプション追加プラグインオプション追加プラグインオプション追加プラグインオプション＞の＞の＞の＞の「記事フ「記事フ「記事フ「記事フォーマット」ォーマット」ォーマット」ォーマット」でででで 

「東日本大震災」を「東日本大震災」を「東日本大震災」を「東日本大震災」を選択選択選択選択します。します。します。します。    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

②②②②記事を書く記事を書く記事を書く記事を書くカテゴリーを選択カテゴリーを選択カテゴリーを選択カテゴリーを選択します。します。します。します。    

    

    

    

    

    

    

    

②記事を書く②記事を書く②記事を書く②記事を書くカテゴリーを選択カテゴリーを選択カテゴリーを選択カテゴリーを選択します。します。します。します。    

 

各カテゴリーの日英対応は下記の通りです。 

        助成金・物品提供・・・助成金・物品提供・・・助成金・物品提供・・・助成金・物品提供・・・bokinbokinbokinbokin    

        募金する・・・募金する・・・募金する・・・募金する・・・donationdonationdonationdonation    

        イベントに参加する・・・イベントに参加する・・・イベントに参加する・・・イベントに参加する・・・eventeventeventevent    

        物資を寄付する・・・物資を寄付する・・・物資を寄付する・・・物資を寄付する・・・goodsgoodsgoodsgoods    

        支援活動情報を見る・・・支援活動情報を見る・・・支援活動情報を見る・・・支援活動情報を見る・・・shienshienshienshien    

        ボランティアに参加する・・・ボランティアに参加する・・・ボランティアに参加する・・・ボランティアに参加する・・・volunteervolunteervolunteervolunteer    

    

①①①① 最初に＜最初に＜最初に＜最初に＜追加プラグインオプション追加プラグインオプション追加プラグインオプション追加プラグインオプション＞＞＞＞

のののの「記事フォーマット」「記事フォーマット」「記事フォーマット」「記事フォーマット」でででで    

「東日本大震災」を「東日本大震災」を「東日本大震災」を「東日本大震災」を選択選択選択選択します。します。します。します。    
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★記入上の注意点★★記入上の注意点★★記入上の注意点★★記入上の注意点★    

    

（１）下記は文字化けすることがありますので使用不可文字化けすることがありますので使用不可文字化けすることがありますので使用不可文字化けすることがありますので使用不可とさせていただきます。 

「～～～～」（全角波ダッシュ）／「－－－－」（全角ハイフン）／日本語に挟まれた「半角スペース半角スペース半角スペース半角スペース」 

 

（２）「東日本大震災」ブログの 6 つあるカテゴリーの内、「募金、物資寄付、イベント、募金、物資寄付、イベント、募金、物資寄付、イベント、募金、物資寄付、イベント、

震災支援震災支援震災支援震災支援、、、、助成助成助成助成金金金金・・・・物品物品物品物品提供提供提供提供」の 5 つと、「ボランティア参加ボランティア参加ボランティア参加ボランティア参加」では、記入する項目が異

なります。 

→項目名の右側に「募金、物資寄付、イベント、震災支援、助成金・物品提供」と注記

のある項目は「募金、物資寄付、イベント、震災支援、助成金・物品提供」専用の項目

です。 

→「ボランティア参加専用項目」と注記のある項目は「ボランティア参加」専用です。 

 

（３）項目目の下にある「使用する」にチェックが入っている項目が表示されます。表示

しない項目のチェックは外してください。 

 

 

４．記事の内容を入力します。 

 

 

 

③「ドラフトに追加ドラフトに追加ドラフトに追加ドラフトに追加」にチェックを入れます。 
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④ タイトルタイトルタイトルタイトルを記入してください。を記入してください。を記入してください。を記入してください。    

記事一覧および、記事ページに表示され

ます。 

⑥ カテゴリー「募金、物資、イベント、支援募金、物資、イベント、支援募金、物資、イベント、支援募金、物資、イベント、支援

活動、助成金・物品提供の詳細活動、助成金・物品提供の詳細活動、助成金・物品提供の詳細活動、助成金・物品提供の詳細」の詳細を

記入する欄です。 

※記入しない場合は「使用する」のチェック

を外すと、ページに表示されなくなります。 

⑤ 内容を入力してください内容を入力してください内容を入力してください内容を入力してください 

 

※記入しない場合は「使用する」のチェック

を外すと、ページに表示されなくなります。 
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⑦ カテゴリー「ボランティア参加ボランティア参加ボランティア参加ボランティア参加」の詳細

を記入する欄です。 

 

※記入しない場合は「使用する」のチェック

を外すと、ページに表示されなくなります。 

⑧ カテゴリー「ボランティアボランティアボランティアボランティア

参加参加参加参加」関係の入力欄です。 

 

※記入しない場合は「使用

する」のチェックを外すと、ペ

ージに表示されなくなりま

す。 

⑨ 「NGO 情報掲示板規約に同意す

る」かどうかの確認です。 

記事を公開するためには当項目への記事を公開するためには当項目への記事を公開するためには当項目への記事を公開するためには当項目への

同意が必須です。同意が必須です。同意が必須です。同意が必須です。    
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⑨ 記入する必要はありません。 

⑩ 「アイテムに追加アイテムに追加アイテムに追加アイテムに追加」をクリックします。 
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５．投稿した記事の一覧ページが開きますが、 

左メニューの一番上「左メニューの一番上「左メニューの一番上「左メニューの一番上「管理ホーム管理ホーム管理ホーム管理ホーム」をクリック」をクリック」をクリック」をクリックして、ホームページに戻ってください。 

 

６．「管理ホーム」ページのブログ一覧の下にある「ドラフトドラフトドラフトドラフト」に、今作成した記事のタイ

トルが表示されています。→「編集編集編集編集」をクリックしてください。 

 

 

７．記事編集画面が開きますので、「追加プラグインオプション」の「プレビュー」をクリ

ックして記事をプレビュー確認してください。 
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８．プレビュー画面が別窓で開きます。 

 ※プレビュー画面では左上に＜日付は本番投稿のときに変更されます＞の注記が表示さ

れますが、この部分はこのまま進めて構いません。 

 

 

９．プレビュー画面で内容の表示に問題が無ければ、「今すぐ追加」をチェックし、「保

存」をクリックしてください。 

 

 

    

以上で以上で以上で以上で記事の記事の記事の記事の投稿は投稿は投稿は投稿は完了完了完了完了ですですですです。。。。    

本番環境でご確認ください。本番環境でご確認ください。本番環境でご確認ください。本番環境でご確認ください。    
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Ⅲ一度投稿した記事の編集一度投稿した記事の編集一度投稿した記事の編集一度投稿した記事の編集 

 

※本公開された後で修正～保存を行うと、プレビューを介さず直接本番に修正が反

映されます。十分注意して入力してください。 大幅に変更する場合は、新しい記事を

作成し古い投稿は削除することをお勧めします。 

 

１．「管理ホーム」から修正を行う記事の「アイテムの編集/削除」をクリックします。 

 

２．編集したい記事の「アクション」欄の「編集」をクリック。 

 

３．記事編集画面で、入力内容を修正します。 

４．「利用規約の同意」のチェックは既に投稿した記事を再編集する際にも必要です。 

５．「保存」ボタンをクリックし、記事を更新してください。 

以上で、記事が更新されます。 


