ボランティア活動に関する覚書
平成25年4月1日
〇〇〇〇殿
ボランティア活動（労働基準法上の労働者には該当しません）に関する詳細な内容は以下の項目になります。全ての項目に同意し、募集に応募する場合にはボランティア活動に関する同意書を作成の上で、（団体名）まで提出してください。選考の上で、活動していただくかどうかを後日ご連絡します
1. 活動の内容　（活動内容を具体的に記載）
2. 活動の場所　（活動の場所を具体的に記載）
3. 活動の期間と時間　（活動の期間と、時間をおおまかに記載します。事務ボランティア等で休憩時間がある場合にはそれも記載）
4. 貸出備品等　（備品以外にも弁当の支給等があればここに記載）
5. 保険については、労働基準法上の雇用関係ではないため社会保険（健康保険・厚生年金保険）、労働保険（労災保険・雇用保険）ともに、適用されません。各参加者において、ボランティア保険への加入をお願いします。
6. 活動の期間修了後、活動報告書の提出をお願いします
7. 交通費の支払い　（出来るだけ実費で支給するか、実費以上の金額にならないように注意します。）
8. 本ボランティア活動については、無償ボランティアとなります。
以上
団体名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
代表　　　　　　　　　　　　　　　　　　　㊞
連絡先　　　　　　（　　　　　　）　　　　　　
ボランティア活動に関する合意書
平成25年4月1日
特定非営利活動法人〇〇〇〇殿
1. 私は、ボランティア活動に関する職務明細書に書かれた内容について理解し、自発的な意思に基づいて（団体名）のボランティア活動に参加します。
2. ボランティア活動に関しては、（団体名）の理念・目的・行動指針等を共有し、その目標を追及するために活動します。
3. ボランティア活動に関しては、社会通念上適切な行動を取り、（団体名）の信用・資産等に損害を与えないように、責任をもって行動します。
4. 健康状態に関しては、自分で責任を持って管理し、健康状態が良好な状態で活動に参加します。
5. ボランティア活動を通じて知りえた全ての情報等に関しては、秘密保持を厳守し、ボランティア活動修了後についても、それら情報等に関して、他者・他団体等に提供しないことを制約します。
住所　　　　　　　　　　　　　　　
氏名　　　　　　　　　　　　　　㊞
